B SPRAVBYTKOMFORT®

Energeticky, bytovy a objektovy manaiment 0.5,

USEK FACILITY MANAZMENTU

Prehl'ad Gkonov, ktoré mézu zakaznici pozadovat v ramci
poplatku za vykon spravy

A/ Technické akony

Zabezpecenie evidencie oprav a udrzby spolo¢nych Casti , zariadeni

a prislusenstva domu, pozemku od prijatia poziadavky cez zmluvné
zabezpecenie, realizaciu, prevzatie prac, zabezpecenie a evidencia Uhrad
(okrem cinnosti vyzadujucich stavebné povolenie, ktoré sa ocenuju podla
osobitného cennika)

Zabezpecenie oprav podla poziadaviek vacsiny vlastnikov bytov v sulade

s pravnymi predpismi

Navrh preventivnej udrzby domového fondu podla platnych noriem

Evidencia terminov odbornych prehliadok ( revizii) zdvihacich zariadeni podla STN
a evidencia odstranenia zavad po reviziach

Evidencia terminov odbornych prehliadok (revizii ) elektrickych zariadeni podla
STN a evidencia odstranenia zavad po reviziach

Evidencia terminov odbornych prehliadok ( revizie) plynovych technickych
zariadeni podla STN a evidencia odstranenia zavad po reviziach

Zmluvné zabezpecenie Uloh poziarnej ochrany podla platnej legislativy
Zmluvné zabezpecenie dezinsekcie bytov a spolo¢nych priestorov (dalej SP)
podla pozZiadavky vlastnikov

Zmluvné zabezpecenie osvetlenia spoloc¢nych cCasti a zariadeni domu

Zmluvné zabezpecenie dodavky tepla a teplej uUzitkovej vody pre bytovy dom
Zmluvné zabezpecenie dodavky vody a odvadzanie odpadovych vod
Kontaktovanie sa so zastupcami bytovych domov pri rieSeni oprav v dome
Vybavovanie spisovej agendy vlastnikov bytov

Vykonavanie 1x ro¢ne domovej schédze vlastnikov domu v zmysle Zakona

o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov ¢. 182/1993 Z.z. v zneni jeho
noviel a doplnkov

Priprava podkladovych materidlov a spravy o ¢innosti spravcu, ako aj prezentacia
technickych , ekonomickych a pravnych otazok na zhromazdeni vlastnikov -
domovej schbdzi

Vedenie evidencie dodavatelskych faktur, kontrola spravnosti fakturovanych
vykonov, ¢o do mnozstva a kvality

Zabezpecovanie dokumentacie inzinierskych sieti , ako aj povolenie od firiem
pri prekopavkach pri realizacii rekonstrukcie vodovodnych a kanalizacnych sieti
(MU, VSE,VVS a pod.) okrem poplatkov za vyhotovenie dokumentacie
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B. Ekonomické ukony

Vedenie ekonomickej agendy

Vedenie uctovnictva

Vedenie evidencie platieb za sluzby a fond oprav od vilastnikov bytov
Oznamovanie zmien vysky mesacnych preddavkov vlastnikom bytov pri
hromadnych zmenach

Vypocet zmeny vysky mesacnych preddavkov pre jednotlivé byty za sluzby
sUvisiace s byvanim

Evidencia platieb v hotovosti podla jednotlivych vilastnikov v pokladni
Zabezpecenie pisomnych upomienok vlastnikom bytov a nebytovych priestorov
(dalej NP) po dobe splatnosti )
Mesacne do 8. diia nasledujluceho mesiaca odsuhlasovanie ¢erpania z FOaU podla
jednotlivych domov za predchadzajuci mesiac

Mesacne do 15.dna nasledujuceho mesiaca spracovanie navrhu na schvalenie
ucelenej uctovnej uzavierky za predchadzajuci mesiac )

Kontrola fakturacie skuto¢nych fakturovanych nakladov za teplo, TUV, elektrickej
energie, vody vratane reklamacii

Kontrola Uhrady faktur bytového domu za vykonané prace a sluzby
Rozpocitanie skutocnych nakladov za dodavku tepla v bytovom dome
Rozpocitanie skuto¢nych nakladov za dodavku TUV na jednotlivé byty v dome
Rozpocitanie skutocnych nakladov za dodavku a odvadzanie vody na jednotlivé
byty v dome podla poctu oséb

Rozpocitanie skutocnych nakladov za pouzivanie vytahu na jednotlivé byty

v dome

Rozpocitanie skutocnych nakladov za dodavku elektrickej energie do SP

a zariadeni na jednotlivé byty

Rozpocitanie skuto¢nych nakladov na pouzivanie STA na jednotlivé byty v dome
Rocné vyuctovanie nakladov za sluzby spojené s byvanim a vykon spravy do 31.
maja nasledujuceho roka

Vyhotovenie ro¢nej uzavierky na bytové domy

Spracovanie podkladov k danovym a odvodovym povinnostiam

Dorucenie ro¢ného vyuctovania sluzieb spojenych s byvanim jednotlivym
vlastnikom

Vyhotovenie supisky odovzdanych rozdielov z vyuctovania jednotlivych
vlastnikov bytov a NP

Vratenie preplatkov a inkasovanie nedoplatkov za ro¢né vyuctovanie

Vedenie evidencie dodavatelskych faktur

Sledovanie terminov splatnosti Uhrad faktur za dodavku médii a poskytované
sluzby

Udrziavanie aktualneho zoznamu vSetkych udajov o vlastnikoch, bytoch a dome
Aktualizacia uctovnych udajov a tlacovych vystupov na elektronickych nosi¢och
a tlacovych vystupoch
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C. Pravne ukony

B Posudzovanie uzatvaranych zmlav s dodavatelmi

B Zabezpecenie vymahania nedoplatkov vlastnikov bytov a nebytovych priestorov.
Pri stidnom vymahani zabezpecenie celého postupu podla ustanoveni
Obcianskeho zakonnika a Obcianskeho sudneho poriadku ( okrem suvisiacich
poplatkov)

B Zastupovanie vlastnikov bytov a nebytovych priestorov pri vymahani skody,
ktora im vznikla na spolo¢nych Castiach a zariadeniach domu a pozemku,
¢innostou tretich os6b , alebo ¢innostou vlastnikov bytov a NP v dome

B Podavanie navrhu na vykonanie dobrovolnej drazby bytu alebo NP na
uspokojenie pohladavok podla § 15, zakona ¢. 182/1993 Z.z. v zneni jeho noviel
a doplnkov, v sulade s ust. § 8 b) odsek 2. pism. i) cit. zakona ( okrem
suvisiacich poplatkov)

B Podavanie navrhu na mimosudne vymozenie pohladavky formou mediacii,
kontrolovanie plnenia mediacnych dohod a podla vysledku vykonavanie opatreni
(okrem suvisiacich poplatkov)

B Podavanie navrhov na exekucné konania ( okrem suvisiacich poplatkov)

B Poskytovanie pravneho poradenstva zastupcom vlastnikov bytov , ako aj
jednotlivym vlastnikom a najomcom bytov
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